Guia de Estudio para el Uso
de la Herramienta CANVA

FUNDACION CHILE



<cQué es Canva?

Comencemos por definir “disefio grafico:” es una disciplina que
se sirve de imdagenes, videos y texto para comunicar ideas vy
mensajes. Dejando claro este concepto, te contamos que Canva
es una herramienta de disefio grafico online que estd ganando
mucha popularidad debido a su flexibilidad, permitiéndote crear
disefios personales, educativos, profesionales, entre otros tipos de
proyectos.

A los profesionales de la Educacidn nos puede interesar
aprender a manejar Canva para transmitir  nuestros
conocimientos y nuestros mensajes, facilitando su comprensién y
su asimilacién, consiguiendo asi, que lleguen de manera mas
efectiva a nuestros estudiantes y a través de internet a un mayor
ndmero de personas.

Por ejemplo...

Imaginemos que queremos transmitir este mensaje: qué
problemas provoca la deficiencia de la vitamina D en nuestro
organismo y de qué manera podemos obtener esta vitamina.

Deficiencia
vitamina D

Si colgamos en una pared
un cartel como el de la
derecha, no llamaria la
atenciéon. Si alguien se
parara a leerlo, pasado un
tiempo le costaria recordar
el mensaje.
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Por ejemplo...

Aqui, la imagen vy los
colores llaman la atencion.
Se refuerza la idea de Ila
importancia de la luz solar
para la obtencidon de esta
vitamina con un girasol.

iEsto es diseno grdafico!l

Un poco de historia

En 2007 una universitaria australiona llamada Melanie Perkins,
cansada de manejar potentes pero complicados programas de
diseno, idea una herramienta en linea para crear anuarios
escolares.

Anos después, en 2012 junto a Cliff Obrecht, fundd el sitio web de
diseno grafico Canva. Se trata de un conjunto de herramientas
basadas en un formato de trabajo conocido como Drag & Drop, o
lo que es lo mismo: arrastra y suelta. k&~

O
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Ahoraq, jiIngresemos a Canva!

Para comenzar buscaremos en
Google canva I- nuestro explorador la palabra | ©

Canva.
01 Tod e oK [ Ve ¥
e e e
Canva

fsefio al alcance de lodos, Con Canva, Iod

21951 — Debes seleccionar la primera
opcion que aparece.

gratis. Crea un disefio. Recomandado Re

hetps AW Canva.com » £5 55 oroar -
Crea los mejores disefios con Canva

50008 con [as hemamientas de Canva y o3 denlos de nuevos dieefos

predeterminados creades por profeskonales, jes muy sencillo

ARSI AN GV OO o &5 B5 -

Crea disefios increibles con tus amigos vy colegas ... - Canva
El di=eflo &l alcance de todos. Con Canva, lodo f mundo puede crear disafios profesionales.

Fundacidn: 2012, Sidney. Australia

fifizar, Cantidad de empleados: 1.500 (febrero de 2021)
Sode central; Sidney, Australia
HElps/AWe.COMVA.00M » &5 &5 creal ) infografias = Fundadores: Melanke Perking, MY Obrech
Crea infografias personalizadas con Canva Cameron Adams
E s Una plantifla, afade s ¢ llasn! Thenes una increlble infogeafia. Canva cuenta cor Fillales: Pexets, Smartmockups s.1,0., Kaleido Al
ilustraciones gratis. De ... GmitH, Pixabay GmbH, Zeetings Py Limited

Organizacién prineipal: Canmva Pty Lid

<~/ ~ —_—
- N\ También puedes ingresar
N\ colocando directamente en tu
navegador www.canva.com
———

C www.canva.com
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Debes registrarte

y Inicia sesién en tu
cuenta

—— N r ”~
Puedes registrarte contucorreo = N
electronico, con tucuentade ~ \
Facebook o desde tu cuenta de Apple
—
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Cuenta gratuita o cuenta premium

En esta guia vamos a explicar todo el provecho que se le puede
sacar a una cuenta gratuita de Canva, sin embargo, también
existen las cuentas de pago o “cuentas premium”. Estas ultimas
ofrecen opciones mdas avanzadas y permiten utilizar los
elementos Pro de manera ilimitada. No obstante, con una cuenta
gratuita también es posible utilizar este tipo de recursos pagando
individualmente por ellos.

Los elementos Pro se distinguen a simple vista de los gratuitos,
porque presentan una pequena corona amarilla en la esquina
inferior derecha.

Sin embargo, Canva permite que utilicemos nuestras propias
fotografias o ilustraciones incluso con una cuenta gratuitq,
también podemos utilizar recursos descargados de Internet, adn
asi debemos ser muy cuidadosos con los derechos de autor.

Recuerda que de igual forma existen en internet muchas pdginas
que ofrecen fotografias, iconos o ilustraciones libres de derechos
para que las puedas utilizar en tus disefos sin problemas de
copyright.
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Asi se ve la plataforma al iniciar

f lamuill BOUrS - L s £ ¥
Canva | o pianuas RECUAo Fanes I_. Este es tu ment de @ & a

Inicio

r -

Tamafo personalizado

a Personal
aca s éQué vas a disenar?
(R Inicio

B8 Todos tws disenos
© =6 Q o i © &

Para i Presentaciones Redes socinbes impresiones Marketing Oficina

.

om Compartido contigo

B3 Todas tus carpetas

Papelera También podrias probar a disefiar con esto... \

Aqui tienes muchos
Formatos para elegir

ey
s \ iGn (16:9. Vid fografi i Post de |
VI Este es tu meny  [entecien e eo Infografia ost de Instagram

Obtén C P " s
sk Escritorio

fm Creaun equipo

N o
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A crear una Presentacion

(N J
-
SN— __—
- o oo @ SO dEB EE TS o o
o> oo o O e o s o
...............
-




Paso 1: Escogemos el formato

Con este botén puedes
comenzar tu Disefio

@ G |-?= MEE W camvacom

) o . "
Canva,  micio  Plantilas Recursos ~  Planes

Personal
ﬁ o :Qué vas a dise

m il Se desplegara este I|5tad° de ———@ Presentacion (16:9)
opciones, escoge Presentacion —J
Ca video

OB Todos tus disefios
0 a u n Ll Infografia

o compartido contigo

Parati Precentaciones Redes sociabes i iones f@ Post de Instagram
B3 Todas tus carpetas
kd Poster
[ Papelera También podrias probar a disefar con esto...
By Documento a4
™ Penny ** ‘;-!
Crea un equipo . ) . Eolleto
€3 un equ Jude pr oo iyl ?_‘ [m Folleto * »
o 8 e TR
& =
+ =] ®
[ — i T : ; .
Invitacidn (vertical) Presentacion (16:9) Video Tamaio e s o POE

Obtén Canva Pro parsonalizsds M

Paso 2: Configurar tu presentacion vy
escoger la plantilla que vamos a usar

Aqui se encuentra tu ment de

‘,,-"‘ opciones de configuracion

m [ (o

0 Probar ampa El Presentar

Q E
Coloca el nombre de tu
- presentacion, los cambios se
= I En esta barra puedes buscar guardaran automaticamente
e it | plantillas escribiendo palabras
claves relacionadas con el tema
| de la presentacion
RN # Modificar i az 3. =¥ = Moverconeltexto ~
iMuchas gracias!

Si deseas agregar mas paginas | |

I;:"g; r - ‘/ presiona el simbolo “+”

I ::_‘?
B i

1

.
[ o Nl o= s Puedes agregar notas para el orador 2% 0 & O
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Disefio sin titulo - Presentacién w Probar Canva Pro Compartir E O Presentar

Presentacion de Conferencia

£  Webinario Aptitudes Taller

Degradado Morado y Negro Muchas plantillas vienen con varios
disefos de paginas, puedes

— | seleccionarlas todas y luego eliminar
las que te sobren.

Aplicar las 25 paginas

= Notas ] T 2@

Paso 3: Editamos y colocamos Ila
informacion e imagenes en nuestra

presentacion

€ Inicio Archivo @ Redimensionar €5 c*  Sehangardade fodos fas cambic Disefio sin titulo - Presentackin # Probar Canva Pro Compartir L wes

P % 495 Reproducdtn Recortar  Girar ) Animar T ¥ @

Presentacion de Conferencia
4 Webinario Aptitudes Taller mrac e
Degradado Morado y Negro

Aplicar las 25 p.‘lﬁ_:iﬂ.‘l’-

Potencia tus habilidades ...,
de presentacidn virtual PR

Aseain

(Cdrmo Fnpresonar, Straes o inepirer 5 pobicn wob

Para editar los elementos de la
pagina, haz clic sobre ellos para
cambiar sus propiedades.
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Disefio sin thulo - Presentacion

Posicign P &

Presentacidn de Conferencia
{ Webinario Aptitudes Taller

Degradado Morado y Negro [_ u Ilj 3 tU
Aplicar las 25 piginas pDStU ra

Aqui puedes graduar la
transparencia

Diseiio sin titulo - Presentacidn

. 0 Paneo (3} s.0s

En esta pestafia podras
insertar y luego editar
una gran variedad de
elementos

UtHirado reclentemente

Lineas y formas

A ArETECEONES.  tar TR I
R s v s calatian

las whoos y hacor e aln mibs Eoios do
roceuie

L ] E @ e '@
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Disefio sin titulo - ..

Utilizade recientemente Ver todo

Lineas y formas Ver tod

Podras personalizar
estos elementos e

. - | : incluso animarlos

Elementos grificos

ll\"'\
¥

5 Notas ™ 2% B . @

Disedo sin titulo - .. W Probar ... Compartir Al n

, sEging  Anbvistidnes de sleisntos . . Editar imagen  Recortar  Girar (i) Q) Animar Posicidn ?—' Ei Y EEI @ T

Clementos .

s ADErECE F

4 * 5 Puedes establecer animaciones

L i L de pégina y animaciones de

— — - elementos.
2

% E =
o [ w ] [ & ] -

- u - =~ I=-=1=-1---1
o o i ' ' '
e P wa 57 Notas L] % & @
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¢Y si, ademdas probamos subir contenido
propio a nuestra presentaciéon? jVamos!

Disedio sin titulo - Presentadidn * Prabar Canva Pro. Compartir 4 l

Cuentas con la opcidn de subir
contenidos desde tu PC como
también desde tus cuentas
ademas de grabarte con tu web
Aurastra contenido gl para
subirho O CONBCE UNa CUenta._. cam para narrar tus

2 00 presentaciones.

Al Brimacionas v 1T arssores § iy
[ o Canva para

o i 'y bl e s Ecilon die
raoceclar

5* Notas L ]

iGrabemos!

¢ Salir del estudio g. -] Eg] Gunrdar y salir

Al grabarte, se habilitara este

sencillo estudio. Debes darle
eI IR LR alg] 2cceso a tu camara y micréfono,
luego haces clic en “grabar” por

ultimo en “guardar y salir”

IVCam

(i 75s | FCH

FUNDACION CHILE




Diseno sin titulo - Presentacion ' Probar Canva Pro Compartir &4 u

M 9 1585 Reproducdén Recortar  Girar £ Animar

Podras adaptarlo segun
el tamafio que desees
estirando o encogiendo

MET L ERERC1(=] [ul[] I desde 1as esquinas

SE Cargaré tl..l 'u'ideo en 5 s ol en un entormo virual
esta pestana

Ahack snimaconas i irenslcicnos o
prosortacin do Camm pans snlatinar
ey lichoaans  hascworiors o e Ecilos des
FRCOITIA,

)

Haz clic en el texto para afiadirlo

3
-
=
)
w
()
=
-
-]
<
1
i
W
(=]
+
b=
1
.
]

.} i =1 Efectos i &

Anadir un titulo

A los textos también
puedes cambiarles los
colores, el tamafio e
incluso darles efectos
de animacion

Afiadir un subtitulo

En esta pestafia puedes
escoger y editar

. e diversidad de fuentes y @
ibenyenicl c:' Aotk combinaciones de ellas
f‘}fd?l‘tfih'fﬁ;' MO LN

T ' e
combinaciones de fuentes
1 L3

o dizdodbe i
[ Feliciads . 5 =# Motas [ ] 32% 5] . @

utilizado recientemente
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o fodos fos camiios  Disefo sin titul.., L Compartir ROl [ Presentary grabar u

Audia

En “M4ds” encontrards una gama de opciones que te

- permitiran enriguecer alin mas tu presentacion. Como
incorporar fotos desde la galeria de Canva, establecer
Grilicas Carpenm estilos de colores y fuentes, insertar audio,

microvideos, fondos e incluso graficos personalizados.
También te ofrece integraciones disponibles con otras

a5 = ® _ Apps que potencializan ain mas sus posibilidades. jTe
P e invitamos a que explores todas estas opciones!

Pexels Pheabay [ —— Emaii | +
ol © - .
6 N r T Notas ° 2% [0 .~ @

Apps e integraciones

Paso 4: Comparte, descarga y/ O presenta
tu contenido

Disefio sin titulo - .. Compartir H

Comparte tus dis TPara gue otras personas

. = uedan verlos y editarlos
Presentacién de Conferencia AQLII pLIEdES compartir

< Webinario Aptitudes Taller tu presenlacic’nn Y
Degradado Morado y Negro hacerla colaborativa

Aplicar las 25 paginas

Comparte un enlace para ver y editar « Coplar
Claprts i oconciin oo ks sudionoia, stTerio & NSprars.
SO E U1 CISCLINSD £ FTESEr otfaCEva

Comprust presrrescs of soupo, of scftwen i o depostios

ST [ b Sl e,

17

= Notas ® 32 % S| ®
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Disefio sin titulo - ...

B Oswr & sos

Presentacion de Conferencia En esta pestaﬁa

Webinario Aptitudes Taller des d
Degradado Morado y Negro puedes ?scargar tu
presentacion en

Al e 2% piaies multiples formatos,
incluso en video () comcornruen n utcrey pos

Cagitn i aEONCHN 00 la sUoion
(NPT 11 RSO OO
[ —————

ViEGED Glegen 00 ks 0shars

5F Notas

Disefio sin titulo - ... W Probar ... Compartir A4 n

(B Q B Oswir @ sos

Presentacion de Conferencia
¢ Webinario Aptitudes Taller Estandar
Degradado Morado y Negro También puEdES s
presentar y definir la Reproduccitn automatica
manera en como ) AR Seioc s
quieres hacerlo LA oo presentacion

Aplicar las 25 paginas

Presentar y grabar
[ T e

VST GRMETE 00 b Gl B K [les

= Notas
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Disefio sin titulo - ...

(B Q B Oswr & sos

Presentacion de Conferencia

En esta pestana

puedes descargar tu

presentacion en

Aplicar las 25 paginas multlples fOfmatClﬁ,

incluso en video ) I ——

Webinario Aptitudes Taller
Degradado Morado y Negro

Cagitn i aEONCHN 00 la sUoion
(NPT 11 RSO OO
[ —————

ViEGED Glegen 00 ks 0shars

5F Notas

e = i n

P —
Recomendado

@ s0s

Presentacidn de Conferencia
< Webinario Aptitudes Taller
Degradado Morado y Negro

En los tres puntitos
encontraras multiples
opciones de como

o o o v disponibilizar tu presentacion.

CCRTIE el &1 518 100G Y pos

Cagen b mtonckn oo o oudon

COrmprmore 1 (s o

Compruste provementa o s

Visreno okxaned do b Cefiorn
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Con todo lo aprendido ya puedes
comenzar a generar y compartir
recursos desde CANVA
iMANOS A LA OBRA!
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